
1. Agregar nueva 

Solicitud 



2. Seleccionar el Trámite 

“TRAMITES DE TITULO Y CEDULA PROFESIONAL” 



3. En el registro de solicitud dar click 

en “Seleccionar Trámite o servicio” 



4. Seleccionar entre “Tramitar Título 

Profesional” o “Recoger Título Profesional” 



5. En el botón indicado dar click para 

reportar el enlace a la carpeta digital. 



6. Pegar el enlace a la carpeta digital. 

Verificar que el enlace guardado se encuentre correcto. 

 



7. En el botón indicado dar click para dar 

seguimiento a las notificaciones de la revisión 

de los documentos de la carpeta digital. 



8. Verificar las notificaciones de adeudos y 

corregir los documentos en la carpeta digital. 



9. Cuando la notificación se encuentre “SIN 

ADEUDO”, deberá esperar un máximo de 1 día 

hábil para la autorización del trámite. 



10. Cuando la situación de la solicitud indique 

“SOLICITUD AUTORIZADA”, podrá descargar la ficha 

de pago bancario y tendrá acceso a agendar su cita. 


